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Import nieobecności z modułu Pracownik VULCAN. 

Aplikacja Kadry VULCAN oraz Płace VULCAN umożliwia import nieobecności zgłoszonych przez pracownika 
za pośrednictwem modułu Pracownik VULCAN. Dzięki temu możesz zaimportować wszystkie nieobecności 
bez konieczności uzupełniania ich pod umowami pracowników. 

 

Import nowego wniosku pracownika. 

1. Niezaakceptowane wnioski są widoczne na zakładce Wymiana > Import > Import z Pracownika VUL-
CAN > Nieobecności > Niezaakceptowane, a ich status oznaczony jest kolorem niebieskim. 

  

2. Po zaakceptowaniu wniosku przez przełożonego wniosek pojawi się w sekcji Wymiana > Import > Im-
port z Pracownika VULVAN > Nieobecności > Bieżące. Zaimportować możesz jedynie wnioski z tej za-
kładki. Status wniosku ma kolor żółty. 

 

3. Po zaznaczeniu wniosku należy kliknąć „Importuj”.  

 

 

 

Płace VULCAN 
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4. Po prawej stronie pojawi się okno postępu importu. 

 

5. Po zakończeniu importu wskazana na wniosku absencja pojawi się bezpośrednio pod umową pracow-
nika w zakładce Kartoteki > Umowy o pracę > Ewidencja czasu pracy > Absencje.  

 

6. Po sprawdzeniu poprawności wyliczonej dniówki absencję możesz skierować na listę płac. 
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Wycofanie zaakceptowanego już wniosku. 

Pracownik ma możliwość wycofania swojego wniosku nawet, gdy wniosek zostanie już zaakceptowany i 
rozliczony na liście płac. 

1. Gdy wniosek o wycofanie urlopu zostanie zaakceptowany przez przełożonego w aplikacji Pracownik 
VULCAN pojawi się on w programie Płace/Kadry VULCAN na zakładce Wymiana > Import > Import z 
Pracownika VULVAN > Nieobecności > Bieżące a jej status będzie miał kolor pomarańczowy. 

 

2. Aby zaakceptować wniosek o wycofanie nieobecności należy zaznaczyć wniosek, którego status ma 
kolor pomarańczowy po czym kliknąć „Wycofaj”. 

 

  

 
W przypadku konieczności anulowania rozliczonej na liście płac absencji możecie Państwo skorzystać z 
porady Jak anulować absencję pracownika rozliczoną na zatwierdzonej liście płac.  

UWAGA! Zaakceptowanie wycofania wniosku o urlop nie jest równoznaczne z anulowaniem absencji 
pod umową pracownika. Mimo wycofania nieobecności będzie ona miała status „Rozliczono”. 

https://www.bazawiedzy.vulcan.edu.pl/bazawiedzy.php/show/495
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3. Listę zaimportowanych, wycofanych lub odrzuconych wniosków można odnaleźć na zakładce Wy-
miana > Import > Import z Pracownika VULVAN > Nieobecności > Archiwalne. 

 

• Wnioski „Wycofane” oznaczone są kolorem szarym   

• Wnioski „Zaimportowane” oznaczone są kolorem zielonym   

• Wnioski „Odrzucone” oznaczone są kolorem czerwonym  

 


